
 
 

 

Checkliste Vermietung Saal im Kirchgemeindehaus 

Nutzungshinweise: 

- Die Übergabe und Rückgabe des Mietobjektes erfolgen immer mit einer Person vor 

Ort. 

- Die Einrichtung erfolgt grundsätzlich am Veranstaltungstag. Bei früherer Einrichtung 

werden mehrere Tage verrechnet.  

- Das Aufräumen erfolgt bis zur vereinbarten Rückgabe des Mietobjekts. 

- Im gesamten Gebäude gilt ein Rauchverbot. 

- Der Büroraum neben dem Saal ist während der Veranstaltung verschlossen zu 

halten. 

- Beide Saaltüren müssen während der Veranstaltung aus Sicherheitsgründen offen 

(nicht verschlossen) sein. 

- Die Fluchtwege dürfen nicht verstellt werden. 

- Die Fenster und Läden des Saals sind ab 22.00 Uhr geschlossen zu halten. 

- Ab 22.00 Uhr ist im Freien die Nachtruhe einzuhalten. 

- Bei Verlassen des Gebäudes sind sämtliche Räume und die Aussentüren zu 

verschliessen. 

- Haftung: Die evang. Kirchgemeinde übernimmt keine Haftung für Unfälle, 

gesundheitliche Schäden, Sachbeschädigungen an Mobiliar, Räumen, Umschwung 

und technischen Geräten sowie für Garderobe, Wertsachen und vergessene 

Gegenstände. 

- Schäden (z.B. an Möbeln, Geschirr etc.) sind selbständig zu melden. 

 

Die nachfolgenden Punkte sind jeweils bei Übergabe des Schlüssels an die Mieterin oder 

den Mieter sowie bei Rückgabe des Schlüssels durchzugehen und entsprechend 

auszufüllen. Sowohl nach Übergabe und nach Rückgabe unterzeichnen beide Parteien die 

Checkliste. 

Saal / Foyer Übergabe Rückgabe 

Übergabe / Rückgabe des Schlüssels 

Hinweis: Der Schlüssel darf nicht an Dritte weitergegeben 
werden. Bei Verlust des Schlüssels ist für die 
entsprechenden Aufwendungen aufzukommen. 

  

Reinigung 

- vollständig gereinigt bei Übergabe 
- besenrein, inkl. Aufputzen von verschütteten 

Getränken und Essen bei Rückgabe 

Genügt die Reinigung bei Rückgabe nicht, kann nachgeputzt 
werden oder die zusätzliche Reinigung mit CHF 60.- pro 
Stunde nachbezahlt werden. 

  



Nutzung der Technik auf der Bühne 

- Die Nutzung durch die Mietenden ist grundsätzlich 
verboten 

- Bedienung erfolgt nur durch übergebende Person 
bzw. nach genauer Instruktion 

- Zur Bedienung kann die Anwesenheit einer Vertretung 
der Kirchgemeinde gegen Bezahlung von CHF 60.- 
pro Stunde vereinbart werden 

  

Vollständige Entfernung einer allfälligen Dekoration (inkl. 
sämtlicher Kleber etc.) 

Hinweis: Das Einschlagen von Nägeln etc. zu 
Dekorationszwecken ist nicht gestattet. Die Dekoration hat 
ausserdem feuerpolizeilichen Anforderungen zu genügen. 
Allfällige Schäden sind durch die Mietenden zu tragen. 

  

Kontrolle Vorliegen allfälliger Schäden 

- Boden 
- Fenster 
- Möbel 
- Wände 

  

Aufräumen von Tischen und Stühlen wie beim Antreffen   

Abfall und Leergut sind mitzunehmen   

Nutzung des Beamers gegen eine Nutzungsgebühr von CHF 
50.- / Kontrolle bei Übergabe und Rückgabe 

  

Nutzung der Flipchart (Papier ist selbst mitzubringen)   

 

Toiletten Übergabe Rückgabe 

Reinigung 

- vollständig gereinigt bei Übergabe 

- keine Reinigung vor Rückgabe, bei übermässiger 

Verschmutzung zusätzliche Verrechnung der 

Mehraufwände mit CHF 60.- pro Stunde 

  

Kontrolle Vorliegen allfälliger Schäden   

 

Küche Übergabe Rückgabe 

Erklärung der Geräte bei Übergabe   

Reinigung 

- vollständig gereinigt bei Übergabe 
- Geschirr und Ablage bei Rückgabe vollständig 

gereinigt 

  



- Geschirr korrekt versorgt 
- Boden besenrein 

Genügt die Reinigung bei Rückgabe nicht, kann nachgeputzt 
werden oder die zusätzliche Reinigung mit CHF 60.- pro 
Stunde nachbezahlt werden. 

Kühlschrank und Backofen leer und sauber   

Geschirrspüler gereinigt   

Kontrolle Vorliegen allfälliger Schäden   

Handtücher sind in der Küche aufzuhängen   

 

Weitere Punkte 

Grundsätzlich sind die Getränke selbst mitzubringen und vollständig wieder 

mitzunehmen. Erfolgt ausnahmsweise ein Bezug über die Kirchgemeinde, 

ist dies hier zu vermerken. 

Wird das Einrichten oder Aufräumen durch die Kirchgemeinde gewünscht, 

ist dies mit CHF 60.- pro Person und Stunde zu bezahlen. 

Wird die Anwesenheit einer Vertretung der Kirchgemeinde während der 

gesamten Veranstaltung gewünscht, ist dies mit CHF 60.- pro Person und 

Stunde zu bezahlen. 

 

Rückzahlung des Depots im Umfang von CHF _________ Ja □ Nein □ 

 

Bestätigung bei Übergabe: 

Ort, Datum: ___________________ 

 

 

______________________   ______________________ 

Mieterin /Mieter    Vermieterin / Vermieter 

 

Bestätigung bei Rückgabe: 

Ort, Datum: ___________________ 

 

 

______________________   ______________________ 

Mieterin /Mieter    Vermieterin / Vermieter 


